UBND QUAN NAM TU LIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:165 /KH-GDDT Nam Tir Liém, ngay 2/ thang 3 nam 2025
KE HOACH

Hwéng din xét cong nhan tét nghiép THCS nim hoc 2024-2025

Thuc hién Thong tu 31/2023/TT-BGD ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo
Gido duc va bao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tét nghiép trung
hoc co s6 (goi tdt la Quy che xét tot nghiép THCS); Cong van s6 2399/BGDDT-
GDTrH ngay 03/6/2019 vé vige xet t6t nghiép THCS d6i voi hoc sinh d6i tuong
khuyét tat hoa nhap Cong vin s6 758/SGDDT-QLT ngay 14/03/2025 ctia Sé Giao
duc va Pao tao Ha Noi vé viéc huéng dan xét cong nhan tdt nghiép trung hoc co
s& nam hoc 2024-2025;

~ Phong Giéo duc va Pao tao quan Nam Tir Liém huéng dan xét cong nhan
tot nghi€p Trung hoc co sé (THCS) nam hoc 2024-2025, cy thé nhu sau:

|.MUC PICH, YEU CAU, CAN CU XET CONG NHAN TOT NGHIEP

1. Xet cong nhén t6t nghiép THCS nham xac nhan trinh do cua hoc sinh hoc
hét Chuong trinh gido duc pho thong cap THCS.

2. Xét cong nhan t6t nghiép THCS phai dam bao yéu cau chinh xéac, cong
bang, khach quan va thyuc hién dung quy dinh ctiia Bo Giao duc va Bao tao; dam
bao chat lugng ph6 cap gido duc; chap hanh dung thoi gian quy dinh, gop phan
néng cao chat lugng cong tac tuyén sinh vao 16p 10 cua cac co so giao duc cd
tuyén hoc sinh tot nghi¢p THCS, duogc thong bao cong khai td1 hoc sinh va cha
me hoc sinh.

3. Viéc xét cong nhan tét nghiép cin ctr vao két qua rén luyén va két qua hoc
tdp nam hoc 16p 9 cua hoc sinh.

1. TO CHU'C XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

1. Lich xét cong nhén tot nghiép THCS

Lich xét cong nhan tot nghiép THCS nam hoc 2024-2025 dugc quy dinh tai
Phu luc I (gui kem).

2. Cong tac chuan bi

2.1. Doi véi Phong Gido duc va Pao tao

- Thanh 1ap Ban Chi dao xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2024-2025.

- Hudng dan céc truong THCS xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc
2024-2025; t6 chue trién khai nghiém tic, dam bao cong tac xét cong nhan tot
nghi¢p THCS theo ding quy dinh tai Quy ché xét cong nhéan t6t nghi¢p THCS.

- Ra soat cac truong THCS ¢6 hoc sinh 16p 9 theo Chuong trinh giao duc
pho thong cap THCS trén dia ban Quan, dam bao khong dé sot hoc sinh dy xét tot
nghi¢p THCS.
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- Thyc hién day du trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché xét cong
nhan t6t nghiép THCS, cu thé nhu sau:
~ +Huodng dan cac truong THCS thudc pham vi quan 1y t6 chirc xét cong nhan
tot nghiép.
+ Ban hanh Quyét dinh thanh 14p Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép (goi tat
la Hoi dong) cua céc truong THCS thudc pham vi quan 1y.
+ Ban hanh Quyét dinh cong nhan tét nghiép cho hoc sinh va cap bang tot
nghi¢p THCS cho hoc sinh da dugc cong nhan tot nghiép.
+ Luu hd so dé nghi cépg nl}afln tbt nghi¢p, danh séch hoc sinh dugc cong
nhan tot nghiép va quan ly Bang t6t nghi¢p THCS theo quy dinh.
+ Tham muu UBND Quan bao dam ngudn kinh phi va cac diéu kién dé t6
chirc xét cong nhan to6t nghiép.
ot Bao cao S& Giao duc va bBao tao, UBND Q}lan vé két qua xét cong nhan
tot nghiép va danh sach hoc sinh dugc cong nhan tot nghiép.

2.2. Doi vdi cdc trwong THCS

Thuc hién day du trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 14 Quy ché xét cong
nhan t6t nghiép THCS, cu thé nhu sau:

- Té chtic viée xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh tai Quy ché xét cong
nhan to6t nghiép THCS.

- Trinh Truong phong Giao dyc va Pao tao quan Nam Tu Liém ban hanh
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép THCS.

- Cong bd glanh sach hoc sinh du xét cong nhan tbt nghiép VE} chuén bi hd so du
x€t cong nhan tot nghiép, ban giao cho Ho1 dong xét cong nhan tot nghiép.

- Chuan bi cac diéu kién lam viéc cua Hoi dong xét cong nhan tot nghiép.

- X4c nhan két qua rén luyén va két qua hoc tap ctia hoc sinh trong nam hoc
16p 9 cho hoc sinh da theo hoc hét 16p 9 tai truong THCS bi mat ban chinh hoc
ba hodc ban in hoc ba dién tir.

- T6 chirc cho hoc sinh hoc lai, rén luyén trong ky nghi he; kiém tra danh gia
lai cdc mon hoc, hoat dong giao duc trong ky nghi he¢ theo quy dinh C}ia Bo Gie}o
duc va Dao tao va xac nhan hoan thanh Chuong trinh giao duc pho thong cap
THCS (néu du diéu kién) cho hoc sinh thudc cac doi tugng sau:

+ Hoc sinh chua dugce cong nhan hoan thanh Chwong trinh gido duc phd

thongcap THCS trong nam hoc 16p 9 do ket qua hoc tap ca ndm hoc 16p 9 xép loai
Chua dat (hodc hoc luc ca nam xép loai yéu, kém).

+ Hoc sinh chua dugce cong nhan hoan thanh Chwong trinh gido duc pl}é
thong cap THCS trong nam hoc 16p 9 do két qua ren luyén ca ndm hoc 16p 9 xép
loai Chua dat (hodc hanh kiém ca nam xép loai yéu, kém).

+ Hoc sinh chua dugc cong nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc phé)
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thong cip THCS trong ndm hoc 16p 9 do nghi hoc qué 45 budi trong ndm hoc 16p
9 xin hoc lai.

+ Hoc sinh qua 21 tudi d3 hoc hét Chuong trinh gido duc phd thong cip
THCS nhung chua duogc cong nhan tot nghiép xin hoc lai 16p 9 theo Chuong trinh
gido dyc thudng xuyén cip THCS vdi co sé gido duc thuc hién Chuong trinh gido
duc thuong xuyén cap THCS.

- Trinh Trudng phong Gido duc va Pao tao Quyét dinh cong nhan tot nghiép
va cong bd danh sach hoc sinh dugc cong nhan tot nghiép sau khi c6 Quyét dinh
cong nhan cua Truong phong GD&DT; cip gidy chimg nhéan tot nghiép tam thoi,
t6 chtrc phat bang tot nghiép cho hoc sinh dugc cong nhéan tot nghiép.

- Luu trit ho so xét cong nhan tét nghiép theo quy dinh ctia Phép luat.
3. Quy trinh xét cong nhin tot nghiép THCS

Quy trinh xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2024-2025 duoc quy dinh
tai Phu luc Il (gui kem).

Phong Gi&o duc va Pao tao quan Nam Tu Liém dé nghi cac trudng trung
hoc co s¢ trén dia ban t6 churc thye hién cong tac xét cong nhan t6t nghiép THCS
dung Quy ché xét t6t nghiép THCS va theo hudng dan cua S¢ va Phong GD&DT.
Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vuong mic, bao cao vé phong
GD&DT Quén qua té THCS dé kip thoi huéng dan, giai quyét./ 74;

Noi nhan:

- So GD&PT Ha Noi;

- B/c B6 Thi Thly Ha - PCT UBND Quin;
- B/c Truéng phong GD&DT;

- Céc truong THCS; (dé t/h)

- Luu: VT.

TRUONG PHONG

(dé blc)
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PHU LUC I

LICH XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS NAM HOQC 2024-2025

(Kém theo Céng vin s6

/GDDT ngay | 12025 ciia Phong GD&DT)

Thaoi gian Pon vi thuc Noi dung cong viéc
hién
Théng . Hudng dan xét cong nhan tot nghiép THCS nam hoc
32025 | PROng GD&EDT 15051 0025 61 cac trromg THCS.

- Thong bao cong khai tai don vi; huéng dan ngudi
hoc chua tot nghi¢p THCS nam hoc trudc ndp don
va hd so tai truong THCS da theo hoc hodc noi cu

Trudce Nguoi hoc; tr; nguoi hoc dang hoc 16p 9 bd sung thanh phan
18/4/2025 | Truong THCS | hé so (néu co).
- Trudng THCS tiép nhan va kiém tra ho so; théng
béo va hudng din ngudi hoc bd sung thanh phan hd
s0 (néu co).
- Trudng THCS ndp vé Phong Gido duc va Pao tao:
Ngay To trir‘lh dé nghi Phong Gi’éo duc va Dao thanh lap
Truong THCS | Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS va danh
28/4/2025 , e X A N A T S
sach Ho1 dong xét cong nhan tot nghiép (ban dau do
va file mém).
- Trudng hoan thanh ho so. Ty kiém tra va kiém tra
. chéo giira cac truong THCS ho so xét cong nhan tot
Tu ngay A
055 | Truomg THCs |MeMepTHCS. -
16/5/2025 - Nhan Quyeét dinh thanh 1ap Ho1 dong xét cong nhan
tot nghi¢p THCS nam hoc 2024-2025 tai Phong
Giao duc va bao tao.
- Hoan thanh kiém tra vin ho4 dién chua tt nghiép
Trudc . tur nhitng ndm hoc trude (néu co).
17/5/2025 Truong THES - Hoan thanh kiém tra hd so, lap danh sach dang ky
du xét cong nhan tbt nghi¢p THCS.
19/5- - Ho1 déng thuc hién xét cong nhan t6t nghiép THCS;
Truong THCS | - Gui té1 Phong Gido duc va Pao tao hd so d€ nghi
21/5/2025 A Ak A
x€t cong nhan tot nghiép;
Tir 22/5 - Ph(‘3ng Giao duc va Déf) tao phé duyét va ban hanh
dén Phong GD&DT; | Quyét dinh cong nh’ém t6t, nghi¢p THCS; ,
Truong THCS |- Truong THCS céap Gidy chung nhan tot nghiép
31/5/2025 .
THCS tam thoi.
Trudc . Phong Gido duc va Pao tao ndp S6 GD&DT 01 bo
14/6/2025 | FHOng GD&DT |} 4 76 dy dit ddu va chit k theo quy dinh.

Poi voi xét tot nghiép THCS lan thi 2 d6i véi hoc sinh chwa du xét, chwa dwoc
cong nhan tot nghiép ¢ 1an 1 (sé ¢6 hwéng din riéng).
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PHU LUC II
QUY TRINH TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS
NAM HOQC 2024-2025
(Kém theo Cong viansé ~ /GDPT-THCS ngay [/ /2025 ciia Phong GD&DPT)

1. Phong Gido duc va Pao tao hudng dan cac truong THCS to chirc xét cong
nhan tot nghiép. Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét cong nhan tot nghiép
(goi tat 1a Hoi dong) theo dé nghi ctia cac truong THCS. Mdi truong THCS ¢
hoc sinh hoc hét 16p 9 trong nam xét cong nhan t6t nghiép thanh 1ap 01 (mot) Hoi
dong. SO lwong thanh vién Hoi dong 1a sd 1é, tbi thiéu 07 (bay) nguoi.

a) Thanh phan cua Hoi ddng gdm:

- Chu tich 1a Hiéu trudng hoac Phé Hi¢u trudong cua truong THCS;

- Pho Chu tich 14 Pho Hiéu truong hodic TO trudng chuyén mén cia truong THCS;

- Thu ky dugc chon trong s cac iy vién Hoi dong;

- Uy vién la gido vién, trong d6 c6 GVCN lop 9, dai dién Hoi dé)ng truong, Bi thu

Poan TNCS H6 Chi Minh, Tong phu trach Doi TNTP Ho Chi Minh ciia trudng THCS.

b) Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong:

- Kiém tra hd so dy xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh tai Piéu 6 cua
Quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS.

- Xét cong nhan tét nghiép cho hoc sinh theo diéu kién cong nhén tt nghiép
quy dinh tai Diéu 4 ciia Quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS.

- Lap danh sach hoc sinh du diéu kién cong nhan t6t nghiép trinh Trudng
phong Gido duc va Pao tao phé duyét.

- Puoc st dung con dau cua trudng THCS trong cac van ban cua Hoi dong.

2. Cac truong THCS xay dung ké hoach xét cong nhan t6t nghiép; thong bao
cong khai ké hoach xét cong nhan tot nghiép, trong d6 ¢ huéng dan cu thé thoi
gian, hinh thirc gui hd so du xét cong nhan tot nghiép (Trong dé Pon ding ky di
xét cong nhdn tot nghiép-theo Mdau 1) cho ddi tuong hoc sinh (dd hoc hét 16p 9
nhing chira dwoc cong nhdn tot nghiép THCS) trude ngay td chirc xét cong nhan
t6t nghiép it nhat 30 ngay; tiép nhan, chuan bi, ban giao hd so du xét cong nhan
t6t nghiép THCS dén Hoi dong (Kém theo Danh sich ddng ky dw xét tot nghiép
THCS theo mdu 2a).

3. Hoc sinh d3 hoc hét 16p 9 nhung chua duoc cong nhén tot nghiép THCS
gii hd so xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh dén truong THCS ¢ to chirc
Xét cong nhan t6t nghiép theo huéng dan cua truong THCS.

4. Can cr ho so dy xét cong nhan tot nghiép, Hoi dong to chic xét cong nhan
tdt nghiép cho hoc sinh; 1ap bién ban xét cong nhan tbt nghiép va danh sach hoc sinh
duoc dé nghi cong nhan tot nghiép (theo mdu 2b). Bién ban dé nghi cong nhan t6t
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nghiép (theo mau 3) phai co dy du ho tén, chit ky va cac thanh vién cua Hoi dong.

5. H6 so dé nghi cong nhén t6t nghiép cta truong THCS trinh Trudng phong
Gido duc va bao tao phé duyét, ho so g(‘A)m co:

a) TO trinh d& nghi cong nhan tt nghiép;

b) Bién ban (theo mdu 3) va danh sach hoc sinh dugc dé nghi cong nhan tbt
nghiép (theo mau 2b); Danh sach hoc sinh dugc cong nhan t6t nghiép THCS (mdu 4);

¢) Danh sach ding ky du xét tot nghiép THCS (theo mau 2a);

d) Danh sach hoc sinh khong dii diéu kién cong nhan t6t nghiép THCS (theo mdu 5).

6. Truong phong Giao duc va Pao tao ban hanh Quyét dinh cong nhan tot
nghiép THCS cho hoc sinh (Mdu 8).

7. Truong THCS xét duyét va giri dit liéu trén hé théng CSDL nganh, cong bd
danh sach hoc sinh dugc cong nhan tot nghi¢p sau khi co Quyét dinh cong nhan t6t
nghiép cta Truong phong GD&DT; cap gidy chimg nhan t6t nghiép tam thoi (Mdu 6).

8. Phong Gido duc va Pao tao duyét va tong hop bao cao tir cac truong THCS,
guri dir liéu vé S¢ Gido duc va Pao tao qua hé thong CSDL nganh. Nop hd so xét
cong nhan t6t nghiép vé SO Gido duc va Pao tao Ha Noi (qua Phong QLT va
KPCLGD), gdm co:

a) Quyét dinh cong nhan tot nghiép THCS (Mau 8);

b) Danh sach hoc sinh dugc cong nhan tot nghiép (Mau 4);

¢) Danh sach hoc sinh khong du diéu kién tot nghiép (mdu 5);

d) Bang tong hop két qua xét tot nghiép THCS (mdu 7);

e) Cong van dé nghi mua phoi bang tot nghiép, phoi ban sao (néu cd);

9. Phong Gido duc va Pao tao cap bang tot nghiép cho hoc sinh d duoc cong
nhan t6t nghiép; luu ho so dé nghi xét cong nhan tot nghiép, danh sach hoc sinh dugc
cong nhan tot nghiép, hd so quan 1y bang tot nghiép THCS theo quy dinh.

10. Truong hop truong THCS t6 chire xét cong nhan tbt nghiép 1an 2, bao céo
va thyc hién theo huéng dan ctia Phong Gido duc va Pao tao.
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